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Einrichtung E-Mail – Microsoft Exchange 
in Microsoft Outlook 

 
Diese Anleitung hilft Ihnen in wenigen Schritten bei der Einrichtung Ihrer persönli-
chen Hochschul-E-Mail-Adresse mit Microsoft Exchange Server.  
** momentan nicht kompatibel mit Outlook 2016 
 

Microsoft Outlook 2007 / 2010 / 2013  
 

Öffnen Sie über die Systemsteuerung von Microsoft Windows den Assistenten zur 
Einrichtung Ihrer persönlichen E-Mail-Adresse. Alternativ erreichen Sie diese Ein-
stellung auch beim ersten Start von Outlook und gehen über „Datei“ auf den But-
ton „+ Konto hinzufügen“. Im Fenster „Konto hinzufügen“ wählen Sie die „manu-
elle Konfiguration oder zusätzliche Servertypen“ und bestätigen mit „Weiter >“. 
 
 

 
 

Im nächsten Schritt wählen Sie den Dienst „Microsoft Exchange Server oder kompa-
tibler Dienst“ zur Herstellung einer Verbindung mit Ihrem E-Mail Konto. Diese Aus-
wahl bestätigen Sie mit „Weiter >“. 
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Es folgt die Konfiguration der Parameter für Ihr E-Mail-Konto. Nach Eingabe der 
benötigten Informationen drücken Sie den Button „Weitere Einstellungen…“. 
 

 
Folgende Daten zur erfolgreichen Konfiguration werden benötigt: 
 
Servereinstellungen: 
Server: msx2010b.vw.hs-merseburg.de 
E-Mail-Adresse: vorname.nachname@hs-merseburg.de 
 
Offlineeinstellungen: 
[x] Exchange-Cache-Modus verwenden 
Cachemodus nach Wahl, Auswahlmöglichkeit zwischen 1 Monat und unbegrenzter 
Cache-Dauer der E-Mails auf Ihrem lokalen PC.  
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Nach dem Klick auf „Weitere Einstellungen >“ wechseln Sie in den Reiter „Verbin-
dung“ und setzen dort den Haken bei „Verbindung mit Microsoft Exchange über 
HTTP herstellen“ und klicken auf den Button „Exchange-Proxyeinstellungen…“. 
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Erweiterte Einstellungen: 
Reiter „Verbindung“: 
[x] Verbindung mit Microsoft Exchange über HTTP herstellen 
 
 
Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen: 
Diese URL für die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:  
msx.hs-merseburg.de 
 
[x] Verbindung nur Proxyservern herstellen, deren Zertifikat den folgenden Prinzi-
palnamen enthält: 
msstd:msx.hs-merseburg.de 
 
[x] Bei langsamen Netzwerken zuerst eine Verbidung über http herstellen, dann 
über TCP/IP 
 
Proxyauthentifizierungseinstellungen 
Diese Authentifizierung für die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwen-
den: 
Standardauthentifizierung 
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Nach der Konfiguration der Parameter schließen Sie das Fenster mit einem Klick auf 
„OK“ und einem weiteren Klick auf „Übernehmen“. Im Fenster „Konto hinzufügen“ 
drücken Sie auf den Button „Weiter >“. Im Anschluss erfolgt eine Abfrage Ihrer Be-
nutzerdaten.  
 

 
 
 
Als Benutzername tragen Sie Ihre Hochschul-E-Mail-Adresse ein. Als Kennwort ver-
wenden Sie Ihr Microsoft Exchange Kennwort bzw. das Kennwort der Verwaltungs-
domäne. Außerdem haben Sie die Möglichkeit Ihre Anmeldedaten zu speichern. 
Nach einer Bestätigung des Buttons „OK“ ist die Konfiguration Ihres E-Mail-Post-
fachs abgeschlossen und Sie können Microsoft Exchange verwenden. 
 
 
 
 

 
 
 


